
 
Mestský športový 

klub Žiar nad 
Hronom, spol. s r.o. 

 

 
Interná smernica 

Poskytovanie cestovných náhrad 
a používanie cestných motorových vozidiel 

MŠK ŽIAR NAD HRONOM, spol. s r.o. 

Vydanie č: 1 

Výtlačok č: 

Dátum :  
29.10.2021 

IS - 01 Strana 1 z 5 

 

 Vypracoval Posúdil        Schválil 

Meno a priezvisko Ing. Helena 
Bieleschová 

 Ján Žiak        

Funkcia Účtovník a ekonóm  Konateľ         

Dátum 29.10.2021  29.10.2021 

 

 
Obsah                                                                                                                                 
 
 

1. ÚČEL 

2. POJMY A SKRATKY 

2.1. Pojmy 
2.2. Skratky 

3. POSTUP 

3.1. PRÁVNA ÚPRAVA 
3.2. POSKYTOVANIE CESTOVNÝCH NÁHRAD 
3.3. PRAVIDLÁ POUŽÍVANIA CESTNÝCH MOTOROVÝCH VOZIDIEL 
3.4. PRAVIDLÁ POUŽÍVANIA CESTNÝCH MOTOROVÝCH VOZIDIEL, KTORÉ NIE SÚ 

MAJETKOM MESTA NA SLUŽOBNÉ ÚČELY 
3.5. ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 

4. ODKAZY A POZNÁMKY 

4.1. Súvisiace normy a predpisy 

5. ROZDEĽOVNÍK  

6. PRÍLOHY 

 
 

 

 

1. ÚČEL 

 
 

(1) Táto smernica je vydaná v rámci zákona č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách 
v znení neskorších predpisov, upravuje náhrady výdavkov za použitie cestných 
motorových vozidiel  na služobný účel a pri  plnení pracovných úloh v MŠK Žiar nad 
Hronom, spol. s  r.o. / ďalej MŠK/ a ďalšie právne normy a výšky sadzieb základnej 
náhrady za 1  km jazdy.  

 
(2) Účelom tejto smernice je taktiež zabezpečiť jednotnú úpravu riadenia, koordináciu, 

vykonávania kontroly a používania cestných motorových vozidiel, ktoré nie sú majetkom 
MŠK. Táto smernica je súčasťou interného riadiaceho a  kontrolného systému MŠK 
a  slúži ako nástroj na účelné, správne, úplné a  preukazné zobrazenie predmetných 
skutočností na účely účtovníctva. 
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2. POJMY A SKRATKY 

 
2.1. Pojmy 

 
(1) Tuzemská pracovná cesta – je to čas od nástupu na cestu na výkon práce do iného 

miesta ako je jeho pracovisko do skončenia tejto cesty. 
(2) Zahraničná pracovná cesta – je to čas od momentu prechodu štátnych hraníc do 

zahraničia do momentu prechodu štátnych hraníc zo zahraničia. 
(3) Počet kilometrov – skutočný počet najazdených kilometrov počas celej doby trvania 

cesty. V záujme hospodárnosti je vodič povinný využiť najkratšiu, najrýchlejšiu 
a najhospodárnejšiu trasu do miesta konania cesty. 

(4) Cena pohonnej látky – je cena, ktorá platila v čase použitia cestného motorového vozidla  
na ceste, ktorú vodič preukáže dokladom o čerpaní pohonnej látky. 

(5) Spotreba pohonnej látky – spotreba   pohonnej   látky  z  technického  preukazu    toho 
cestného  motorového vozidla,   ktoré   sa    na   ceste    použije.   

(6) Cestné motorové vozidlo –  cestné motorové vozidlo, ktoré sa použije na služobný účel 
a pri  plnení pracovných úloh v MŠK. 

(7) Evidenčné číslo – evidenčné číslo vozidla (EČV). 

 
2.2. Skratky 

 

 km – kilometer 

 Z. z. – Zbierka zákonov 

 Č. - Číslo 

 a pod.- a podobne 

 PHL - Pohonné látky  

 ČSOB – Československá obchodná banka 

 SR – Slovenská republika 

 MF SR – Ministerstvo financií Slovenskej republiky 

 MŠK – Mestský športový klub Žiar nad Hronom, spol. s  r.o. 

 napr. – napríklad 

 EÚ – Európska únia 

 STN – Slovenská technická norma 

 EHK – Európska hospodárska komisia 

 IS – Interná smernica 

 PC - Počítač 

 STK – Stanica technickej kontroly 

 tzn. – to znamená 

 TP – Technický preukaz 

 DPH – Daň z pridanej hodnoty 

 ZP – Zákonník práce 

 EČV – Evidenčné číslo vozidla 

 € – EUR 
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3. POSTUP 

 

3.1. PRÁVNA ÚPRAVA 
  

(1) Právnou úpravou upravujúcou náhrady výdavkov, ktoré boli vynaložené na pracovnej ceste 
alebo pri iných zmenách miesta výkonu práce pri plnení pracovných úloh, je zákon č. 
283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov. Ďalšie právne normy 
vo forme Opatrení upravujú výšky stravného pri tuzemských a zahraničných pracovných 
cestách a výšky sadzieb základnej náhrady  za 1  km jazdy.  

(2) Táto smernica sa taktiež riadi príslušnými ustanoveniami zákona č. 431/2002 Z. z. 
o účtovníctve v znení neskorších predpisov, zákona č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov 
v znení neskorších predpisov zákona č. 311/2001 Z. z. Zákonníka práce v znení 
neskorších predpisov, Z.z. č. 8/2009 o cestnej premávke a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov.  

 

3.2. POSKYTOVANIE CESTOVNÝCH NÁHRAD 
 

(1) MŠK poskytuje cestovné náhrady a náhrady ďalších výdavkov pričom sa riadi 
ustanoveniami Zákona č. 283/2002. 

(2) Pracovnú cestu na služobný účel a pri  plnení pracovných úloh v MŠK schvaľuje konateľ 
spoločnosti. Svojim podpisom potvrdí súhlas so spôsobom vykonania pracovnej cesty 
a zároveň sa mu po ukončení pracovnej cesty podáva správa o „výsledku pracovnej 
cesty“.  

(3) Pri likvidácii výdavkov pri pracovných cestách ako aj  pri iných  zmenách miesta výkonu 
práce sa postupuje podľa zákona NR SR č. 283/2002 Z. z. o  cestovných náhradách v 
znení ďalších úprav.   

(4) K  vyúčtovaniu nákladov na pracovnú cestu  musia byť doložené  všetky prvotné doklady 
preukazujúce správnosť a účelnosť  výdavkov súvisiacich pri  plnení pracovných úloh 
v MŠK. 

(5) Predložené vyúčtovanie kontroluje účtovník /ekonóm/ MŠK.  
 
 

3.3. PRAVIDLÁ POUŽÍVANIA CESTNÝCH MOTOROVÝCH VOZIDIEL 

 

(1) Oprávnenie viesť cestné motorové vozidlá má vodič, ktorý vlastní vodičské oprávnenie na 
príslušnú skupinu. 

(2) Oprávnený vodič pri použití cestného motorového vozidla  je povinný mať pri sebe 
potrebné doklady k vedeniu vozidla:  

− vodičský preukaz,  

− osvedčenie o evidencii vozidla,  

− doklady o emisnej a technickej kontrole, 

− potvrdenie o uzavretí zmluvy na zákonné poistenie,  
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(3) Počas vedenia a prevádzky motorového vozidla je vodič oprávnený postupovať v zmysle 
zákona č. 8/2009 o cestnej premávke a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 

(4) Oprávnený vodič je povinný podrobiť sa prípadnej kontrole, či v dobe nástupu výkonu 
práce nie sú jeho schopnosti viesť motorové vozidlo ovplyvnené predchádzajúcim požitím 
alkoholu, alebo iných návykových látok. 

(5) Oprávnená vodič je povinný neodkladne nahlásiť svojmu nadriadenému účasť na 
dopravnej nehode, poškodenie alebo odcudzenie vozidla a stratu spôsobilosti na riadenie 
motorového vozidla 

(6) V prípade dopravnej nehody na cestnom  motorovom vozidle je oprávnený vodič povinný:  
- bez meškania ohlásiť nehodu najbližšej dopravnej polícii a poskytnúť prípadnú prvú 
pomoc, 
- spísať záznam o nehode 

 
 

3.4. PRAVIDLÁ POUŽÍVANIA CESTNÝCH MOTOROVÝCH VOZIDIEL, KTORÉ 
NIE SÚ MAJETKOM MŠK NA SLUŽOBNÉ ÚČELY A PRI PLNENÍ 
PRACOVNÝCH ÚLOH 

 

 Použitie cestného motorového vozidla, ktoré nie je majetkom MŠK na služobný účel a 
pri  plnení pracovných úloh v MŠK je možné len v prípade, že nemá možnosť použiť 
iný dopravný prostriedok. Vodič je povinný predložiť spolu s vyúčtovaním pracovnej 
cesty: 

 fotokópiu uzatvorenej zákonnej poistky s dokladom o jej zaplatení, 

 fotokópiu  veľkého TP  

 fotokópiu osvedčenia o STK 

 fotokópiu osvedčenia o emisnej kontrole 
 Uvedené doklady vodič predkladá jeden krát ročne, prípadne pri zmene niektorého 
z dokladov. 

 doklad o čerpaní PHL 
(1) Za použitie  cestného  motorového vozidla na služobný účel a pri  plnení pracovných úloh 

v MŠK sa zvýšila náhrada za 1 km z 0,20 €/1km na 0,30 €/1km. 
 

 
 

3.5. ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 
 
(1) Táto smernica je súčasťou vnútorného kontrolného systému organizácie a podlieha 

aktualizácii podľa potrieb a zmien kompetencií a  zodpovedností. Všetky osoby, ktoré 
vykonávajú činnosti v tejto smernici popísané, sú povinní dodržiavať ustanovenia tejto 
smernice. 

 

4. ODKAZY A POZNÁMKY 

 

4.1. Súvisiace normy a predpisy 
- Zákon č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách v znení neskorších predpisov, 
- Ďalšie právne normy vo forme Opatrení , ktoré upravujú výšku stravného pri tuzemských 

a zahraničných pracovných cestách a výšky sadzieb základnej náhrady za 1 km jazdy 



Mestský športový 
klub Žiar nad 

Hronom, spol. s r.o 

 

Interná smernica 
Poskytovanie cestovných náhrad a používanie cestných 

motorových vozidiel 
MŠK ŽIAR NAD HRONOM, spol. s r.o. 

 

Strana 5 z 5 

 

 

 

( napr. Opatrenie č. 180/2008 Z. z., č. 181/2008 Z. z.. ). 
- Zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov, 
- Zákon č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov v znení neskorších predpisov, 
- Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce v znení neskorších predpisov, 
- Vyhláška Ministerstva zdravotníctva SR  č. 164/1997 Z. z. o zdravotnej spôsobilosti na 

vedenie motorového vozidla v znení neskorších predpisov, 
- Zákon č. 8/2009 o cestnej premávke a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

 
 

5. ROZDEĽOVNÍK  

 

 Mestský športový klub Žiar nad Hronom, spol. s r.o. 

 Športové kluby MŠK Žiar nad Hronom 

 

6. PRÍLOHY 

 

- Príloha č.1 – Malý cestovný príkaz 

- Príloha č. 1a – Veľký cestovný príkaz 

 

 

 


